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Schön, dass Sie sich für den Vordruck interessieren!

Er spart Ihnen und mir viel Zeit.

Allgemeine Hinweise / Systemvoraussetzungen

Was bringt mir dieses Verfahren?

� Sie füllen den Vordruck direkt am PC aus.

� Standardmäßig auszufüllende Felder (Antragsteller, Ort etc. können Sie für 

weitere Anträge speichern).

� Sie müssen den Vordruck nicht mehr ausdrucken.

� Sie müssen nicht mehr Papier zum Faxgerät tragen.

� Sie können den Vordruck direkt nach dem Ausfüllen per E-Mail versenden.

� Sie haben den Vordruck auf Ihrem PC gespeichert und können ihn dort 

archivieren.

� Sie erleichtern der Behörde die Vorgangsbearbeitung.

� Sie beschleunigen hierdurch die Vorgangsbearbeitung.

� Sie erhalten schneller Ihre Genehmigung.

Welche Voraussetzungen muss ich für die Nutzung des Vordruckes schaffen?

� Für die sinnvolle Nutzung mindestens Adobe Approval (kostenpflichtig)

Weitere Informationen erhalten Sie unter: 

http://www.adobe.de/products/acrapproval/main.html

o Da es sich um eine Standardsoftware handelt, kann sie bei vielfältigen 

weiteren Internet basierten Verfahren eingesetzt werden.

o Alles in allem eine Investition in die Zukunft.

� Der kostenlose Adobe Reader reicht nur für den Ausdruck.

o Dieses bringt aber KEINEN Beschleunigungseffekt!

� Ein beliebiges E-Mail Programm
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Wie gehe ich mit dem Vordruck und Adobe Approval um?

Wo bekomme ich den Vordruck?

zum Schwerlastverkehr und Hinweise hierzu

� Gehen Sie auf die Seiten der Bezirksregierung Köln –

http://www.bezreg-koeln.nrw.de

o Klicken Sie im Menübereich „Service“ auf „Formular“

o Hier sehen sie den Link

„zum Schwerlastverkehr und Hinweise hierzu“

o Klicken Sie auf diesen Link – ein Popup Fenster öffnet sich

o Hier finden Sie den Link „Vordruck Schwerlastverkehr [pdf]“
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o Stellen Sie den Mauszeiger über diesen Link.

o Drücken Sie die rechte Maustaste und wählen

o Ziel speichern unter

Das sich jetzt öffnende Fenster sehen Sie nachstehend.

o Wählen Sie auf Ihrer Festplatte den Speicherort und drücken 

Speichern.
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Wie fülle ich das Formular aus und wie versende ich es?

� Starten Sie das Programm 

� Öffnen Sie das Formular schwerlast.pdf von Ihrer Festplatte.

o Klicken Sie in das erste Vordruckfeld und machen dort Ihre Angaben.

o Ins nächste Feld gelangen Sie durch Mausklick oder durch Drücken der 

Tabulatortaste.

o Wenn Sie den Vordruck fertig ausgefüllt haben:

� Entweder speichern Sie ihn  und gehen danach zum

E-Mail Versand

� oder Sie wählen den E-Mail Versand  direkt (Sie müssen 

den Vordruck vor dem Versand ebenfalls speichern).
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Nun öffnet sich folgendes Fenster:

� Nach dem Drücken des E-Mail Knopfes in Adobe Approval 

gelangen Sie direkt in Ihr E-Mail Programm.

� Als Anlage zu der E-Mail ist Ihr soeben fertiggestellter Vordruck 

Schwerlast eingefügt.

� Komplettieren sie Ihre E-Mail und versenden Sie sie.

Ende der Antragstellung.


